35-064 Rzeszow

Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwier publicznych

w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Rzeszdéw, dnia 12 stycznia 2024 r.

Znak sprawy: KD-K.0542.7.2023.PW

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszow

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszow

ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - platnik:
Urzad Miasta Rzeszowa - Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego

ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszow
tel. 17 875-47-70
e-mail: kultura@erzeszow.pl

Dodatkowych informacji udziela:

Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego

ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszéw

Piotr Wojtowicz

Tel. (17) 875-47-57, e-mail: pwojtowicz@erzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wszyscy zainteresowani

Doktadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert na:

Sprzedaz i dostarczanie kwiatow cietych oraz kompozycji kwiatowych

Nazwa przedmiotu zamdwienia

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest sprzedaz i dostarczanie w okresie trwania umowy kwiatéw

cietych oraz kompozycji kwiatowych.



Tabela opisu przedmiotu zamoéwienia
Lp. | Przedmiot zaméwienia obejmuje nastepujace kwiaty ilos¢

i kompozycje kwiatowe: (w szt.)

1 Réza o dtugosci 90 cm, roézne kolory 100

2 Stonecznik dtugi 40

3 Amarylis ciety 25

4 | Strelicja cieta 20

5 Bukiet okolicznosciowy z 11 réz (dtugosc 60 cm) + dekoracja 40

6 |Bukiet okolicznosciowy z 17 r6z (dtugos¢ 60 cm) + dekoracja 35

7 | Bukiet okolicznosciowy z 25 r6z (dtugos¢ 60 cm) + dekoracja 5

Wieniec okolicznosciowy na igliwiu z 50 roz, dodatki dekoracyjno-
8 wypelniajace, szarfa w barwach Polski z napisem okreslonym przez |12
Kupujacego

Wigzanka na gabce lub na igliwiu (pogrzebowa lub pod pomnik) z 30
9 r6z, dodatki dekoracyjno-wypetniajace, szarfa w barwach Polski z|10
napisem okreslonym przez Kupujacego
10 Kosz okolicznosciowy, duzy z 40 rdéz, dodatki dekoracyjno- 18
wypetniajace
Kompozycje kwiatowe winny byé wykonane przy uzyciu kwiatéw i innych elementéw
wskazanych w tabeli opisu przedmiotu zamdwienia.

Kupujacy moze zaméwié¢ mniejsza ilos¢ Kwiatéw, niz okreslona w tabeli opisu przedmiotu
zamoéwienia. W takim wypadku Sprzedajacy otrzyma cene za faktycznie zrealizowane
zamowienia

Sprzedaz i dostarczenie Kwiatéw odbywac sie bedzie sukcesywnie, kazdorazowo na
podstawie zamowienia sktadanego przez Kupujacego pocztg elektroniczng lub telefonicznie
przez osoby upowaznione przez Kupujgcego.

Zamoéwienie okresla¢ bedzie przedmiot zamowienia wraz z danymi niezbednymi do
prawidtowego zrealizowania dostawy.

Termin realizacji zamowienia zostanie kazdorazowo wskazany w zamoéwieniu.

Kupujacy ma prawo zmienic lub odwota¢ zaméwienie, w formie telefonicznej lub mailowej,
nie pézniej niz na 3 godziny przed terminem jego dostawy.

Kupujacy ma mozliwo$¢ zamoéwienia kwiatéw, o ktorych mowa w pkt 1-7 tabeli opisu
przedmiotu zaméwienia w trybie pilnym. W takiej sytuacji Sprzedajacy dostarczy przedmiot
zamoéwienia w ciagu 1 godziny, liczac od daty i godziny ztozenia zaméwienia.

Sprzedajacy zobowigzuje sie dostarcza¢ Kwiaty do nastepujacych budynkéw Urzedu Miasta
Rzeszowa: ul. Rynek 1, ul. Rynek 11, badZ w inne miejsce na terenie Miasta Rzeszowa
wskazane w zamowieniu.

Sprzedajacy ma obowigzek zapewni¢ sprzedaz Kwiatéw w kazdy dzien tygodnia
(poniedziatek-niedziela), w godzinach 8.00-17.00.



Sprzedajacy bedzie wystawiat fakture / rachunek jednorazowo za dany miesigc
w oparciu o zrealizowane zamoéwienia.

Sprzedajgcy zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia z zachowaniem
starannosci zawodowej, rzetelnie i terminowo, a takze do przestrzegania obowigzujgcego
prawa i do dbatosci o interesy Kupujgcego, w tym m.in. z zachowaniem nastgpujgcych
zasad: wszystkie elementy uzyte do przygotowywanych kompozycji kwiatowych musza by¢
w pierwszym gatunku, prawidlowo zwigzane, w sposob uniemozliwiajacy poluzowanie
kompozycji, tasma pomocnicza starannie ukryta, konce kwiatéw réwno obciete, itp.

Cena za Kwiaty pfatna bedzie przelewem na konto Sprzedajacego, kazdorazowo w terminie
do 14 dni od dnia dostarczenia do Wydzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu
Miasta Rzeszowa poprawnie wystawionej faktury / rachunku na Gmine Miasto Rzeszow,
ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszow, NIP: 813-00-08-613 (ze srodkow Dz.921, rozdz. 92195, par.
4210 GRB) z dopiskiem odbiorca dokumentu - pfatnik - Urzad Miasta Rzeszowa - Wydziat
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszéw, na konto wskazane
w fakturze lub rachunku. Za termin zaptaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku
Kupujacego.

Cena za kwiaty obejmuje wszystkie czynnosci, w tym koszt dostawy, niezbedne do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamédwienia.

2. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty sklada¢ nalezy w Wydziale Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Miasta
Rzeszowa, ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszow badz mailowo na adres: kultura@erzeszow.pl,
w terminie do dnia 19 stycznia 2024 r. do godz. 9:00 (decyduje data wptyniecia do
Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Miasta Rzeszowa). Otwarcie ofert
nastapi w dniu 19 stycznia 2024 r. o godz. 10:00 w Wydziale Kultury i Dziedzictwa

Narodowego, pok. nr 4.
3. Termin wykonania zamodwienia
Od zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2024 r.

4. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferty nalezy skitada¢ na zataczonym formularzu oferty, w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,OFERTA NR KD-K.0542.7.2023.PW"”. W przypadku ofert sktadanych droga

mailowa w tytule nalezy wpisa¢ ,OFERTA NR KD-K.0542.7.2023.PW"

Do ofert zatgczy¢ nalezy wypetniong tabele wyceny.



Wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane przez uprawniong do tego osobe (lub osoby),

zgodnie z zasadami reprezentacji danego Wykonawcy.

UWAGA!

W formularzu oferty nalezy wypetni¢ wszystkie pola, ktore opisane zostalty w tresci
zapytania ofertowego (taczna cena netto, taczny podatek VAT, tagczna cena brutto, termin

wykonania zamodwienia, termin ptatnosci).

W tabeli wyceny wypetni¢ nalezy wszystkie pola podajac poszczegdlne ceny i wartosci.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia

ofert/ztozenia wyjasnien w odniesieniu do ofert.

5. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

Kryteria oceny ofert w przedmiotowym postepowaniu: cena (100%).

Liczba uzyskanych punktéw obliczana bedzie wedtug wzoru:

P = (Cmin/Cof) x 100

Gdzie:

Cmin - jest najnizszg ceng zaoferowang w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
Cof - jest ceng podana w danej ofercie,

P - jest liczbg punktéw uzyskanych przez oferte.

6. Dodatkowe informacje
W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziatu zamawiajacego moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert | wezwac Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzgcy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty

- 0 czym niezwtocznie informuje dyrektora wydziatu zamawiajacego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor

wydziatu zamawiajgcego niezwiocznie informuje Wykonawce.



Dyrektor wydziatu zamawiajacego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych
warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tresc nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem
przedmiotu zamoéwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4) Wykonawca nie ziozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie
wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajacego;

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu zamawiajgcego udziela
wyjasnien, chyba ze zapytanie wplynie do wydzialu zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na
sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby
otrzymanych ofert dyrektor wydziatu zamawiajacego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcow,
ktérych oferty spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana
sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydziatu zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub Zzadna z ofert nie spetni warunkdw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydzial zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
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wydziatu zamawiajacego

7. Zataczniki:

- projekt umowy,
- formularz oferty,
- tabela wyceny.



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktorego wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

" administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszow, 35-064 Rzeszow, Rynek 1
. inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl
. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 wust. 1 Ilit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;
B odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw
prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;
" Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiagniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;
= podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, ktorego wartosé nie przekracza kwoty
130 000 zt netto;
] w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda  podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
" posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
- na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna PanifPan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
L] nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

“ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czfonkowskiego.



